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El documento está en constante edición dado que Authorea se encuentra en fase Beta. Favor

de contactar al autor del documento en caso de cualquier error ortográfico o si desean realizar

alguna sugerencia.

1. Introducción

Authorea es una herramienta que permite diseñar documentos académicos con calidad su-

ficiente para ser publicados en la mejores revistas de investigación a nivel nacional e inter-

nacional. Contiene las caracteŕısticas necesarias para insertar y modificar tablas, imágenes,

ecuaciones, citas y referencias cruzadas. Es una alternativa que d́ıa con d́ıa va ganando más

adeptos debido a la posibilidad de colabración en ĺınea. Por lo antes mencionado, consi-

deramos importante el que los docentes integren esta opción como parte de su queahacer

académico.

2. Los menús

Posterior a la realización del registro, se puede generar el primer documento de Authorea

mediante la opción “NEW ARTICLE” (o nuevo art́ıculo, en español). Aqúı podremos explo-

rar todos los menús disponibles en esta herramienta, los cuales también se pueden apreciar

dentro del recuadro rojo de la Figura 1.
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Figura 1: Barra de menús en Authorea.

3. Insertar figuras y tablas

Algunos de los elementos más importantes a incluirse en un texto académico son las figuras

y las tablas. La figuras pueden ser incorporadas en una gran variadad de formatos y las

tablas pueden importarse directamente desde el formato de Excel. En la Figura 2 pueden

apreciarse las opciones antes descritas. El elemento izquierdo en el recuadro rojo corresponde

a las imágenes y el derecho a las tablas.
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Figura 2: Opciones para insertar figuras y tablas.

Es importante tener en cuenta que para eliminar una figura, se debe dar clic sobre la misma

y escoger la opción Delete. Para cambiar el tamaño de la imagen, se indica el tamaño en

la caja Size. Estas opciones se pueden apreciar en la Figura 3. Además es muy importante

incluir una descripción de las figuras donde aparece la leyenda This is a caption.
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Figura 3: Opciones de figura.

4. Insertar citas

Para dar respaldo a la información que utilizamos dentro de nuestros documentos y que

ha sido generada por otros autores es necesario utilizar las citas. Esta opción también está

inclúıda en Authorea y se puede apreciar en el recuadro rojo de la Figura 4.
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Figura 4: Opción para insertar citas.

Una vez que se presiona dicha opción aparecen todas las alternativas disponibles para rea-

lizar esa tarea, éstas se pueden apreciar en la Figura 5 debajo de la barra de búsqueda.

Cabe destacar que no importa la fuente que vayas a utilizar, Authorea tiene una forma de

poder incluirla en el texto de manera adecuada. En el caso que deseen usar referencias en-

contradas en Google Académico, deberán seleccionar la opción Add citations from reference

managers la cual se encuentra en letras verdes.

Figura 5: Alternativas para el uso de citas.
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Una vez realizado lo anterior deberán ingresar el código de BibTeX. Para esto, primero se

seleccionan las comillas desde la referencia a citarse en la página de Google Académico, esto

se aprecia en la Figura 6.

Figura 6: Citado mediante Google académico.

Posteriormete la opción BibTeX que se puede observar en la Figura 7.
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Figura 7: Opción de citado mediante BibTeX.

A continuación deben copiar el texto como el mostrado en la Figura 8.
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Figura 8: Código de BibTeX.

Este texto deberá insertarse en el recuadro mostrado en la Figura 9 y presionar el botón en

color verde SUBMIT BIBTEX.

Figura 9: Recuadro donde deben insertar el código BibTeX.

Ahora se debe verificar que la referencia cumpla con los datos mı́nimos de autor, t́ıtuto y
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año. Esto se puede apreciar en la Figura 10.

Figura 10: Campos requeridos para la cita.

Si todo está correcto, se presiona el botón verde Add Citation.

Posteriormente se debe escoger el formato de citado adecuado, esto se puede ver en las Fi-

guras 11 y 12.
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Figura 11: Formato de citado.

Figura 12: Opción adecuada para el citado en mis cursos.
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Si todo está correcto, se presiona el botón verde Cite and Close. Recuerden que Authorea

agrega y actualiza automáticamente la bibliograf́ıa al final del documento.

5. Insertar referencias cruzadas

Es común que a lo largo de nuestros textos aparezcan objetos como figuras, tablas, gráficas,

etc. éstos pueden ser referenciados a lo largo del documento y para ello tenemos la opción

del recuadro rojo mostrado en la Figura 13. Ah́ı aparece un listado de todos los objetos

que pueden ser referenciados, como por ejemplo las imágenes y los encabezados, solo es

necesario posicionarse donde desea insertar la referencia y dar clic en la opción del listado

antes mencionado.

Figura 13: Opción para referencias cruzadas.

6. Ecuaciones

Cuando redactamos documentos en los que es necesario desarrollar fórmulas matemáticas es

importante obtener resultados de calidad, Authorea cuenta con dos opciones para lograrlo.

La primera es mediante el editor de ecuaciones mostrado en el recuadro rojo de la Figura
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14. Ah́ı podrás agregar de manera muy intuitiva cada uno de los elementos que consideres

necesarios para tus expresiones matemáticas.

Figura 14: Opción para escribir ecuaciones.

La segunda es a través un modulo de Latex (aśı es, se puede usar en Authorea). Esto abre

una amplia gama de posibilidades para la integración de herramientas de Latex en nuestros

documentos académicos.
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Figura 15: Opción para el uso de Latex.

7. Comentarios

Authorea cuenta con la opción para colaborar en la redacción de documentos, basta con

utilizar la opción de “Add Collaborator” que se encuentra debajo de nuestro nombre. Cuando

varias personas participan en un mismo documento es importante contar con una opción para

escribir comentarios respecto al avance del trabajo, ésta se puede apreciar en el recuadro rojo

de la Figura 16. Una vez que se agreguen, éstos serán visibles para todos los colaboradores.
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Figura 16: Opción para escribir comentarios con relación al documento.

8. Publicar

Es importante dejar un registro de nuestros documentos para que posteriormente puedas

recibir el crédito por el conocimiento que has generado, para lograr esto, Authorea cuenta

con la opción de publicación que se muestra en el recuadro de la Figura 17. Aqúı podrás

obtener un DOI (Digital Object Identifier) o enviar tu trabajo a revisión en algún servidor

o revista.
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Figura 17: Opción para publicar nuestros documentos.

9. Exportar

Si deseas compartir tu documento como algún archivo individual, puedes hacerlo en varios

formatos como por ejemplo: PDF, Word, etc. Esta opción aparece en el recuadro rojo de la

Figura 18.
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Figura 18: Opción para exportar nuestros documentos.

10. Ajustes del documento

Finalmente, también es importante tener en mente las consideraciones respecto a la apaari-

encia del documento a la hora de ser exportado. Aqúı se consideran aspectos como el idioma

en que aparecerán las secciones ya que por default aparecen en inglés. Esto opción aparece

en el recuadro rojo de la Figura 19.

16



Figura 19: Opciones de apariencia de nuestro documento.

Las opciones de configuración para las tareas que dejo en mis cursos inician con la bibliograf́ıa,

la cual debe estar en formato APA. Esta opción aparece en la Figura 20.

Figura 20: Selección del formato APA.
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Posteriormente se debe seleccionar la opción en letras azules Clic here to customize the page

layout que aparece en la Figura 21.

Figura 21: Configuración de documento.

Finalmente introducir la configuración como la que aparece en la Figura 22
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Figura 22: Aspectos de configuración.

Una vez que se haya realizado lo anterior, se puede proceder a descargar el documento en

formato PDF.
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